Anexid ta HC.L. Vighitaor. ........ / 2006

Regulament de Organizare si Functionare a
aparatului propriu de specialitate al
Consiliului Local Viahita

Prezentul Regulament de organizate si functionare a Primériei oragului

Vlihita, a fost elaborat pe baza Legii nr. 215/2001 privind administratia publici
locald, cu modificdrile 51 completdrile ulterioare.

Oragul Viihita este unitate administrativ-teritoriald cu personalitate juridici.

Administragia publici a oragului ViZhifa se intemeiaz3 pe principiul
autonommiei locale, descentralizirii setviciilor publice, eligibilitdt autoritifilor
administragiei publice locale, legalitifii si consultdrii cetitenilor in probleme locale de
intercs deosebit.

Consiliul Local 1 Primarul oragului Viihita funcfioncazi ca autoritdi
administrative autonome gi rezolvi treburile publice din orag in conditiile previzute
de lege.

Primarul, viceptimarul si sectetarul au atribugii stabite prin lege, carce pot fi
completate cu insircindrile date de Consiliul Local al oragului Vlihita,

{ntre Primar, pe de o parte, st Consiliul Local pe de alti parte, nu existd nict
un rapott de subordonare, dar primul are obligatia s prezintd rapoarte anuale sau
petiodice Consiliului Local, din oficiu, ori la cererea acestuia, cu continutul stabihit
prin lege.

Capitolul I. — Dispozitii Generale

Art. 1. - Primarul, viceprimatul, secretarul oragului VIihita, impreund cu aparatul proptiu de
specialitate al Consiliului Local al oragului Vzhita, constituie o structurd functionald
cu activitate permanentd, denumitd Primiitia oragului Vizhita

Art. 2. — Aparatul propriu de specialitate al Consiliutui Local Viihiga functioneazi
in temeiul Legii nr. 215/2001 privind administragia publicd locald, in organizarca
acestuia urmitindu-sc realizatea conditiilor de operativitate $i eficientd

Art, 3. — (1) Numirea si eliberarca din functie a petsonalului din aparatul propriu al

Consiliului Local al oragului Vlzhita se face de cétre primar, in conditiile legii

(2) Consiliul Local al oragului V1lzhita poate recomanda motivat primarului
cliberarea din functie a conduciitorului compartimentelor din aparatul proptiu
de specialitate al Consiliului ocal al oragubui Vlihita, denumiti in continuare
Primiitia oragubui Vlzhita



Art. 4. — (1) Functionarii din cadrul Primidriei orasuiui Vighits, se bucurd de stabilitate in

functie, in conditiile legii
(2) Personalului angajat cu contract individual de munci, li sc aplicd legislatia
muncii

Art. 5. — Primarul conduce serviciile publice locale ale oragului Vizhita, in conditile legii, el

emite dispozitii care devin executorii dupi ce sunt aduse la cunogtinga persoanelor
interesate

Art, 6. — Primarul deleagi viceprimarului, exercitatea unota dinwe atributiile ce-i revin, cu

- 1‘r=an:(‘_m_r.(-.a Prpw—-ﬂpri]nr art. ?0 din I_.cgca ni. 21 5/2001 privind “f_1_f'l"'i"'i“"m,'_i_’:‘_________ ——
publici locald
7. — Limba folositi de Primiria oragului V1zhiga, in relagia sa cu cetdjenil este limba

romand si limba maghiari, datorid specificului localitii

Art, 8, — Primiria este institutia publici cu activitate pcrmancnti, formatd din primar,

viceprimar, secretat $i personalul din subordinea icrarhici a primarulul. Priméria
aduce la indeplinire Hotdratile Consifiului Local si solufioneazi problemele curente
ale colectivitifu oragului VIxhia

Art. 9. — Consitiul Local al orasului V13hita, la propunerea primatului, aprobi otrganigrama,

numdétul de personal din Primdrie, Regulamentul Intern, precum s1 Regulamentul de
organizarc 1 funcflonare a acestuia,

Art, 10. — Prin prezentul Regulament de organizare §i functionare se stabilesc competentele

s1 atributule personalului in condititle previzute de lege

Capitolul I1. ~ Domeniul de Activitate

Art, 11, ~ Autorititile administragici publice locale au inifiativd gi hotirisc, cu respectarea

legii

in probleme de interes local, cu exceptia celot care sunt date prin lege in
competenta altor autontifl publice

Art. 12. — Autorititile administratiei publice locale ale oragului Vlihita au responsabilitifi in

urmitoarele domenii de activitate:

a) respectarea drepturilor si libertdtilor fundamentale ale cetdjenilor

b) organizarea 3i dezvoltarea localitiit: economico-sociald, urbanistici st
amenajare a teritoriului, protectia mediulug;

C) gestiunea financiari §i patrimoniali in baza principiilor de autonomie locald,

conform legi;

d) servicii publice locale;
e) asistentd, ajutor social §i protectie a drepturilor copilului;
t) liber3 iniiativi i concurenti loiald asigurind libertatea comertului;

g) functionarea institutiilor de invitimant, sanitare, calturd, tineret §i sport,
potrivit legh;

h) otganizarea internd a Primiriei oragului Viihita;

i) asigurarea ordinii publice;



]) asigurarea activitdfilor stiintifice, culturale, artistice, sportive si de agrement;

k) prevenirea i limitarea urmirilor calamitdilor, catastrofelor, incendiilor,
epidemiilor §1 epizotiilor;

1) alte domenii corespunzitoare colectivitidtii oragului Vidhita, in conformitate cu
prevederile legislatier in vigoare;

Capitolul IIE. — Patrimoniul

Art. 13. = Patrimoniul oragului V1zhita este alcituit din bunurile mobile §i imobile care
apartin domeniului public de interes local, domeniului privat al acestuia, la care se
adaugi drepturile si obligatiile cu caracter patrimonial

Art. 14, = Oragul Vlihiga ca personalitate juridici civild are in proprictate bunuri din
domeniul privat, iar ca persoand juridici de drept public este proprietarul
bunurilor domeniului public de interes local, potrivit legi

Art. 15, — Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile i
insesizabile. Domeniul privat cste supus dispozitillor de drept comun, dacd prin
lege nu se prevede altfel

Art. 16, -~ Consiliul Local al oragului V1zhita hotirigte ca bunurile ce aparfin domeniului
public sau privat de interes local s fie date in admunistrarea societipilor comerciale
sl institutiilor publice, si fie conscestonate sau inchiriate

Art. 17. = Consiliul Local al oragului Vzhita poate da in folosinga gratuitd, pe termen limitat,
imobile din patrimoniul lui societitilor si institugilor de utilitate public sau de
binefacere, recunoscute ca persoane juridice, in scopul indeplinirii unor activieagi
care satisfac cenntele cetitenitor din oras

Art. 18. = Constliul Local al oragului Vihiga hotdrigte cu privire la cumpirarea §i vanzarca
bunutilor ce fac parte din domeniul privat de intetes local, in conditiile legii, avind
obligatia inventarieril acestora

Capitolul IV. — Bugetul si Administratea Acestuia

Art. 19. = Finantele orasului Vlhita s¢ administreazi in condigile legii, conform principiului
autonomiel locale

Art. 20. — Bugetul oragului VIihita se elaborcazd, se aprobi, gi se executi in condipiile Legi
finantelor publlice locale §i Legii administratiei publice locale si ale celorlalte acte
normative din domeniu

Art. 21, = Veniturile si cheltuielile bugetului local se desfdgoard pe baza clasificatiel bugetare
stabilite de Ministerul Finangelor Publice

Art, 22, = Impozitele i taxele locale se stabilesc de Consilinl Local al oragului Vidhita, in
limitele si in conditiile legii

Art. 23. — Din bugetul local se finanteazi in conditiile legii, actiuni social culturale, obiective
si actiuni cconomice de interes local, cheltuiel de intreginere 1 funcfionare a
autoritifilor administratiei publice locale, precum si alte obiective previzute prin
dispozitii legate

Art. 24, — Primarul oragului Vlihita intocmeste, prin Compartimentul de Buget-Finante i
prezinti spre aprobare Consiliului 1.ocal contul de incheiere al exercitiului bugetar
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Capitolul V, - Structura organizatorica

Art, 25, — Primdria oragului VIxhita este otganizat pe compartimente, conform organigramet
aprobate de Consiliul Local, care face parte integrantd din prezentul Regulament
de Organizare $1 Functionare a Primiiriei oragului Vlahita.

Art. 26, — Intreaga activitate a Primdtiei este organizati si condusi de citre primar,
compartimentele fiind subordonate ditect primarului, viceprimarului sau

secretaratuitare asigued §i ispund de realizarea atrbugittor cererimacestoraino— -
conditiile de legalitate $i de cficienta.
Art. 27. = Primdria oragului V1ihita cste structuratd pe compartimente

Secpiunca I,
Structurile care funcgioneazd in coordonarea directd a Primarului

Art. 28. — Compartimentul Personal-Salarizare functioneazd in coordonarea dircctd a
Primarului g1 are urmdatoarcle atributii principale:

a) elaboreazi proiectul regulamentului de otganizare si funcfionare a Primdriel
oragului VIghiga, gi-l prezintd spre aprobare consiliulut local;
b) elaborecazd  proiectul de  statut  al  pessonalului, propune structura

organizatotici, numirul de petsonal si le supune spre aprobare consiliului local;

C) elaboreazi statele de functiuni ale personalului din serviciile publice ale

consilivlui local §i de la activititile subordonate, prezentandu-le spre aprobare
primarului;

d) executd lucriri legate de incadrarea, transferul, detagarea, pensionatca g1
incetarea contractului de munci;

e) organizeazi si rispunde de evaluarea performangelor profesionale ale salariafilor,
potrivit prevederilor legale;

f) intocmegte documentaia necesard potrivit legii, pentru avansarea in grade

profesionale, respectiv promovarea in clasi a functionarilor publics;

g)intocmc§tc, pistreazi si tine la zi camectele de muncd, evidenta si migcarea

personalului;

h) otganizcazd recrutatea necesarului de personal, pe bazi de concurs si

competentd profesionald, cu respectarea principiilor previzute de lege §i de
Constitutia Romaniet;
1) intocmeste in colaborare cu functionarii publici §i personalul contractual,

programatea efectudrii concediilor de odihnd ale salariailor ;

]) intocmeste statcle de platd a salariilor cuvenite salariatilor Primirici;

k)rﬁispundc de calculatea si aplicarea corectd a reglementdrilor legale in domeniul
salarizdrii;

1) intocmegte dirile de seami statistice referitoare la salarizare;



m) are §i alte atributii stabilitc de lege, de Primarul oragului Vldhita si de Consiliul
Local al oragului Viihita, cu respectarea domeniului de activitate
Art. 29. — Compartimentul de Controlor Cometcial pe lingi atributiile specifice previzute de
alin.(1) este investit $i cu atributii legate de autotizarea agentilor cconomici,
previzute de alin.(2).
(1) Atibutiile specifice ale controlorutui comercial sunt urmitoarele:

a) exercitd control asupta activitdtii comerciale de alimentatic publicé i

I S =T T de prestiti de servicii, desfigurate de 04 agéntfil €Conomict; asigagand—
aplicarea dispozigiilor legale;

b) verifici dacd comerciantii desfigoard activitifi comerciale in
locurile autorizate §i cu respectarea obiectului de activitate inscris in
autorizatia de funcfionare sau actul de infuntare, precum §i potrivit
conditiilor cuprinse in licente si brevete;

C) verificd dacil vanzarea ambulanti a mirfurilor se face in alte locuri

decat cele autorizate de Primirie;

d) verifici declararea adaosurilor comeiciale la organele fiscale
de ciitre agentil economici;

e) depisteazd vinzarea cu lipsi la cantar sau misuritoare;

f) depisteazi daci mirfurile sau produsele au fost falsificate sau

substituite, precumn si expunerea spre vanzare de asemenea bunuti,
cunoscand ci sunt falsificate sau substituite;

g)aplicﬁ sanctiuni conform dispozitiilor legale pentru contraventiile
constatate in teren si de aplicarca sancfiunilor potrivit legislagiel in
vigoare,

h) intocmegte  procese-verbale de constatare a  verificirilor
cfectuate in teren, la agentii economici;

l) urmireste dezvoltarca ordonat a comertului;

L]
]) controleazi provenienfa produsclor din refeava comerciald in vederea

evitdril cumpdrdrii de produse in scop de revanzare, de Iz restaurante,
cofetitii, baruri, cantine, unitifi de turism sau alte unitifi similare;

k) controleazd modul de depozitare a mirfii solicitdnd sprijinul Poliiei,
dupi caz,

1) verifici actele ¢i documentele de proveniengi a produselor,
inregistrarca mdirfurilor, pentru a stabili dacd nu se urmireste
sustragerea de la plata unor impozite sau taxe;

m) interzice livrarea, pteluatea sau punecrea in vinzate a

mitfurilor depreciate calitativ;

Il) ridicd probe pentru analize §i determiniri pentru produsele
alimentare care prezintd pericol pentm sindtatea publicd;



0) informeazi organcle competente despre abaterile privind desfigurarea
activititilor comerciale ilegale in vederea suspendiri pe o perioadd de
pand la cel mult 15 zile a autorizatiel de functionare sau, dupi caz,
retragerea acesteia;

p) rispunde la sesizirile ficute de petentii referitoare la
activititile comerciale;

R q) ... _in exercitarca atributiilor, colaboreazi cu organele de statdin

domeniul  comesgului,  Politia, Oficiul  pentru  Protectia
Consumatotilor, Garda Financiard, Inspectorarul de Protecpe a
Mediuhi, cu alte organe de control specializate si face propunen
pentru proiectele de hotdrari ale Consiliului Local Viihita;

1') inscrie in registrul de control al agentilor economici, constatirile i
propunerile de inliturare a deficiengelor rezultate din actiunile de
control efectuate asupra activitifilor desfisurate, precum i misurile
de protejate ale populagici impotriva unor activitdti ilicite;

S) prezintd periodic ptimatului, respectiv Consiliului Local Vlghiga, on
de cate oti cste nevolie, rapoarte privind stadiul, evolufia comerfulu,
concluziile controlului comercial, ptecum g despre activitatea
desfisurats;

t) indeplineste orice alte attibutii privind controlul comercial, stabilite

prin actele autoritigilor locale si dispozitii scrise ale primarului, atat
pentru activitifi de comerf cdt §i pentru activitifi de prestdn de
servicii;

(2) Attibutii legate de activitatea de autotizare a agentilor economict:

a) acordd informatii cu privire la documentele $i metodologia impusd
pentru obfincrea autotizatiilor de funcfionare §i a autorizapilor de
ocupate 2 domeniului public;

b) verifici / ptimeste documentafiile in vederea obtineri
autorizatillor de funcfionare §i a autorizafulor pentru ocupatea
tempotard a domeniulu public;

C) intocmeste, calculeazi taxele si elibercazi autorizatiile de functionare
d) asigurd indosatierea i fine evidenta dosarelor specifice;

e) intocmegte viza anuali a autorizatiilor §i programelor de functionare

si eliberarea acestora,

f) deplaseazd in teren (cind situatia o cere) in vederea analizdrii
solicitirilor petentilor de a desfigura activitifi temporare pe domeniul
public;

g)asigut:‘i intocmirea autorizatiilor, a completirlor si modificirilor
solicitate de petengi pentru autorizatille de funcponare;

Art. 30. — Pentru activititile de Protectia Civild cste organizat un compartiment distinct,



subordonat direct Primarului oragului V1zhita, acest2 din urmi fiind g1 $eful
Protectiei Civile ale oragului Vlzhiga, avand urmdtoarcle atribugii principale:

a) asigurd pregitirea populatici in situatii de urgentd, stare de pericol si de rdzboi
b) realizeazd misurile stabilite pentru pregititea populatiei, teritoriului 1
econoimiei orasului, prevézute in planurile ce se aplicd in situatu speciale;

C)are obligatia s cunoascd continutul legilor §i actelor normative care

———————————reglementeazd-activitatea pe linie de Protecgie Civild;-documentesecrete-gi——— -
evidentd militara;

d) este obligat si-si insugeasci §i sd urmireascd aplicarea misurilor
pentru asigurarca desfagurdrii normale a activitdtilor economice 1 de ducere a
actiunilor de interventie in situafii speciale;

€ ) rispunde de pregitirea personalului incadrat in comisii de formatuni de

p
protectie civili precum si a salasiatilor si a populaiei oragului Viihita pentru
protectia civild;

f) patticip la activititile otganizate de diferite organisme din cadrul sistemuloi
de apirare nationald, si de cele cu caracter umanitas;

g)asigurﬁ organizarea antrenamentelor de stat major cu comisille de protectie

civil, conform planului anual;

h) raporteazi Sefului Protecfiei Civile despre indeplinirea tuturot
hotdrarilor gi dispozitiilor primite;

1) pregiteste si centralizeazi propunetile necesare ludrii hotirdrilor de citre
Sefului Protectiei Civile, pentru asigurarea capacitdgii de acfiune si aplicarca
misurilot de interventie;

]) otganizeazd gi urmiteste realizarca misurilor pentru protectia populatter st
bunurilor materiale impotriva efectelor armelor de nimicire in masi in situagia
producerii calamititilor naturale §i catastrofelor prin: ingtiingarea i alarmartea
1a timp a populatiei 5i a salariatilor de pe teritoriul municipiului; otganizatea i
executarca cercetirii; pregitirea si functionatea punctului de comandi;
mentinerea legiturilot si functionarea mijloacelor de transmisiuni i
instiingare; alarmare; pregitirea si interventia oportuni a formatilor de
protectie civili in sectoarele de intervengie;

k)intocme§te si inaintcazd esaloanelor superioare rapoattelc ordonate; tine
evidenta documentelot sccrete, urmireste intocmirea, multiplicarea,
manipularea acestora conform prevederilor legislatiei si actelor normative in
vigoare;

].) predd, ridici si selecfioncazi cotespondenta sccretd, o prezintd gefului

iesarhic pentru rezolutie, o aduce la cunogtinga executantului si urmdteste
incadrarea in timp a rispunsurilor;

m) controleazi fondul de adipostire;



n) intocmeste planul de protectie civili al oragului Vlihita, conform
precizdrilor Inspectoratului de Protectic Civild Judeteana

0) are gt alte sarcini i actiuni pe linia de mobilizare §1 protectia informatiilor
clasificate;
Art. 31. — Compartimentul de Buget-Finante, Taxe Impozite, Contabilitate asigurd
organizarea i desfigurarea activitifii financiar-contabile in condifule previzute de
lege s1 conform principiului autonomici locale, avandu-se urmitoarele atribugii

lJi‘i.u\,i‘pdlﬁ! R

a) intocmeste proiectul bugetului local g1 contul de inchelere a exerciiului bugetar
pe care le supune spre aprobare Consiliului Local al oragului Vizhita;

b) prezintd  trimestrial  rapoaste  Consiliului Local privind  administrarea,

intrebuingarea si executarea bugetului si ori de cate ori este nevoie;

C) intocmeste note contabile atat pentru fondurile bugetare cit i pentru fondurile
autofinantate 31 fondurile speciale legal constituite;

d) efectucazd deschideri de credite pentru fiecare ordonator de credite, pe titlu
de cheltuiali;
e) urmidreste executia de casd a ficcdrui ordonator;

f) preia contul de executic al fiecdrui ordonator de credite;

g) intocmegte propuneri de stabilire a impozitelor i taxclor locale, precum st taxe
speciale pe timp limitat, in conditiile legii, i le supune spre aprobare consiliului
local;

h) asigurd si rispunde de exercitarea de citre primar, potrivit legii a funcfica de

ordonatot principal de credite, precum si de respectarea prevederilor legii privind
finantele publice,

l) intocmeste lunar contul de executie bugetari pe capitole §i articole, precum s1
balanta de verificare a conturilor sintetice;

]) intocmeste trimesttial darca de seami contabild si bilantul contabil;
k) intocmeste zilnic, notele de contabilitate in vederea inregistririi contabile;

1) face propunesi in vederea acordirii de alocatii de la buget pentru dotirile cu
mijloace fixe, intocmeste documentagia necesard deschiderii  finangdrii i

urmireste realizarea programului de investifie;
m) exerciti potrivit legii, controlul financiar preventiv asupra tuturor

operatiunilor care angajeazi obligatii financiare i de patrimoniu ale consiliului
local cu respectarea regulilot normative In acest sens, inclusiv ale acelora care

privesc respectarea rcguli]or ALOP;

n) tine evidenta la zi a popririlor i retinerilor din salarii conform reglementirilot

in vigoarc;



O)r:fcctucazé periodic  vernificarea  figelor de magazic prin confruntarea cu
inregistririle contabile;

p) efectueazi opetatiunile de ridiciti de numerar din contul unitigi;

q) cfectucazd periodic diferite pligi stabilite prin lege si alte acte normative;
inclusiv i indemnizatiile consilierilor locali;

1') ridici si depune zilnic, documentele de bancd referitoarc la plitile care se

cfectueazd din contul institutiel;
S) efectueazi operatiunile de arhivare ale documentelor financiar contabile;

t) exceutd activitatea de constatare si de stabilite a tuturor categoritlor de 1mpozite
si taxe datorate bugetului local de persoane fizice §i juridice; cfectueazd calcularea
tuturor categoriillor de impozite i taxe locale; fine evidenta declaratilor de
impozite §i taxe datorate bugetului local; solutioneazi cererile de inlesnire de
plati si a obiectilor formulate de plititoni de taxe g1 impozite;

U) intocmeste documentele specifice utilizate in cadrul activitdgilor stabilite de
lege, si de prezentul regulament;

V) efectucazi impunerea din oficiu in cazul contribuabililor care nu gi-au corectat in
urma instiingirii, declaratia depusd initial, precum i in cazul acelor contribuabili
care nu a depus declaratia;

W) are si alte atribugii stabilite de lege, de Primarul oragului Vlahita, de Consiliul
Local al oragului Viihita;

Art. 32. — Compartimentul de Informaticd funcfioneazi in coordonarea directi 2 Primatulut
cu urmitoarele atributii principale:

a) intrefine $i administreazi aplicatille informatice aflate in exploatare;

b) verificd integritatea datclor aplicatilior g bazelor de date aflate In
administrarea sa; semnaleazi despre orice defectiune si ia masuri imediate;

C) vispunde de desfigurarea activitifii de analizi §i programarc confotm
necesititilor institutionale;

d) rispunde de executarea analizelor de sistem in cadrul temelor de proiect

aflate in lucru;
e) propune teme in vederea elaboririi $i/sau achizifionirii produselor informatice;
f) raspunde de configurarea §i intretinerea in mod corespunzitor a tehnicu de
calcul:
g)admjnistreaz:‘i reteaua de date;

h) organizeaza planificarca, crearea si mentinerea usetilor si grupurilor de useri

pentru ca ficcare utilizator si se poatd conecta la refea §i sd accesezc resusele
retelei la cate are dreptul;



I) asigurd sctarea imptimantelor de retea si rezolvi problemele comune, astfel ca
utilizatorii s& se poatf conecta §i s4 poatc utiliza resursele usor;

]) otganizeazi planificarea, implementatca gi propunerea politicii de protejare a
datclor si de folosire in comun a resurselor incluzand foldere, fisierc st
imprimante;
k)asigutﬁ alocarea spafiului pentru createa, modificarea, stergerea si tehnicile de
—— e protejare-a-bazelor de date; e —_———

1) rispunde pentru asigurarea sccurititii §i confidenialitifii informagici cc face
oblectul muncii sale, conform sarcinilor de serviciu;

m) centralizeazi si rezolvi problemele legate de service-ul la echipamente;

n) elaboreazi planul de dezvoltare anuali in domeniul informaticii pe care le
supune spre aprobare Constliului Local Vidhita;

0) acorda la cerere consultantd angajatilor Primdriei in utilizarea produselot software

existente, g1 manifestd un comportament civilizat in relagiile colegiale;
p) tispunde de intretinerea si actualizarca pagimi de web a Primdrtei Vidhiga;

q) ate si alte atributii stabilite de Primar §i de Consiliul Local, cu respectarea
domeniului specific de activitate;

Secgiunca a Il-a
Structurile care funcfioneazd in coordonarea directd a Secretarului

Art, 33. — Compartimentele de Administratie Publici Locald, Autoritate Tutelard si de
Asistenti Sociald are atributii in domeniile pteviizute de alin. (1}, alin.(2), alin.(3) 51
(4):
(1) In domeniul asistentei sociale §i protectiei sociale principalele attibutii
sunt urmétoarele:

a) ptimeste si inregistrezi cererile pentru acordarea ajutorului social,
alocatiel pentru copili nou-niscuti in baza Legi 416/2001 privind
venitul minim garantat, a ajutorului pentru incilzicea locuingei;

b) primegte gi inregistreazd cererile cu privire la acordarea

alocaiei  complementare  familiale st sustinerii  famililor
monoparentale;

C) primeste si inregistreazi cererile pentru acordarea concediului de
maternitate;

d) priegte si inregistreazi cererile pentru internarea persoanclor
in institutii de ocrotire sociali;



e) primegte si inregistreazi cererile si documentatiile in vederea angajérii
asistentilor personali ai bolnavilor cu handicap grav, in conformitate
prevederile legale;

f) efectueazi anchete sociale pentru solufionarea cererilor adresate
serviciului,

g)fntocmc§tc referate cu propuneti in vederea solugiondrii ceterilor;

h) - alte a.tribuf;ii previzute de lcgc;. - T
(2) Atributiile pe problemele de autoritate tutelard sunt urmitoarele:

a) intocmeste dispozitii gi referate pentru: curatele minori, curatele
bolnavi, tine evidenta contractelor de Intreinere intocmite de
compartimentul de personal-salarizare, in cazul bolnavilori incadrati
in gradul I de invaliditate, conform reglementdrilor din domeniu,
nume-prenume copii abandonati, reprezentarea in instange $i institugii
pentru difetite cauze specifice, comunicarca dispozitiilor petentilor si
urmirirea aducerit lor la indeplinire, inregisttarea dispoziilor in
evidenta autoritifi tutclare;

b) efectueazi in teren si intocmirea anchetelor sociale pentru
divorturi, minori infractori, persoane varstaice, alocafi suplimentare,
curatele bolnavi, aminarea sau Intrcruperea executdrii pedepsel
condamnatilor cate au probleme sociale, pentru curatorii care au
domiciliul in VIxhita la solicitarea altor institufu;

C) asigurd asistarea minotilor §i persoanele varstnice la incheierea actelor
notariale §i participarea la audierca minortilor carc nu au alg
reprezentanti legali, de citre organele de cercetare penald;

d) asigurd Indosarierea documentelor conform nomenclatorului
aprobat de Consiliul Local al oragului Vidhita si completarea opis-
utilor de evidentd a acestora;

(3) In ceea ce priveste atributiile in domeniul alegerilor compartimentul

de administratie publici locald Intocmeste Incririle pregititoate necesare
bunei desfisuriri a alegerilor locale si generale; pistreazi listele electorale
actualizate in fiecare an, conform legii

(4) Atributiile in domeniul pregatirii materialelor sedintelor consiliului
local si in domeniul activitifii notariale
a)participé la pregititea materialelor propusc la ordinea de zi a
sedintelor consiliului local;

b) intocmegte procesele verbale ale sedingelor consiliului local;

C) participa la redactarea proiectclor de hotdrari ce privesc atributii din

domeniul lui de activitate, previzuti de lege, §i de prezentul
tegulament;



d) solicitd compartimentelor de specialitate protectele de hotdrart
initiate ce urmeazi a fi dezbitute in cadrul gedingelor constlislui local;

e) transmite sau pune la dispozifia consilierilor lucrirde ce vot fi
dezbitute in gedingd, induntrul termenele stabilite de tege;

D asiguri convocarca Consilinlui Local, Ia solicitarea Secretarulus,

g)prcgé_t_c§_te_ hotirarile tedactate de compartimentele de specialitate g

aprobate de Consiliului Local pe care le inainteazi Sécretaralui i
vedetea transmiterii otganelor competente in termenul legal;

h) pregiteste  hotdrarile adoptate  pe  care le inainteazid

Compartimentului de Informare si Relatii Publice in vederea aducerii
]a cunostinti publici;

l) rispunde de difuzarea actelor normative locale citre celelalte servici -

ale Primdriei

.
]) tinc cvidenta interpeldrilor consilietilor §i urmdregte rezolvarea

acestora;

k) tine evidenta hotirarilor consiliului local §i a dispozipilor emise de
primar;

1) intocmegte cererile penttu dezbaterea procedurii succesorale;

m) intocmegte actele notatiale conform prevederilor legale;

n) in caz de lipsd a secretarulu, inlocuieste pe acesta;

Art. 34, — Serviciul Comunitar de lividengd al Petsoanelot, avand atributii si in domeniul
Stirii civile, arc atribugii stabilite prin Regulamentul de organizare g1 functionare

ale

acestui serviciu, aprobati de Consiliul Local al oragului Vldhita, prin

Hotirarca Consiliului Local nt. 13/2005 privind infiingarea Serviciului Comunitar
de Evidenti al Persoanelor

Art, 35. — Compartimentul de Informare si Relatii cu Publicul functioneazi sub coordonarea
directi a Secretarului, avand urmitoarele atributii principale:

a)
b)

<)
d)

e}

g)

h)

rezolvd solicidirile privind informatiile de interes public;

organizeazi §i asigurd functionarea punctului de informarc-documentare;
inregistreazd cererile formulate in scris;

asigurd evaluarea primari a solicitirilor, stabileste categoria informatiei
solicitate, adicd, daci este o informatie comunicati din oficiu, furnizabili la
cerere sau exceptatd de la liberul acces;

asigur? identificarea i actualizarea informatiilor de interes public, care sunt
exceptate de la accesul hiber;

tine evidenta rispunsutilor §i a chitantelor remise de solicitanti privind plata
costutilor de copiere a materialelor solicitate;

asigurd redactatea, publicarea bulctinului informativ al autorititu, care va
cuprinde informatiile de interes public comunicate din oficiu;

rispunde de intocmirea anuald al unui raport privind accesul la informatiile
de interes public;



i) organizeazi afigarea la sediul autorititii, §i pe siteul autoritdfii a informatiilor
publice comunicate din oficiu;

j) ridspunde de asigurarca aducerii la cunostinta publicului a decizillor autoritifii;

k) asigurd informacea internd a personalului cu privire la aparitia noilos
reglementdri ce privesc atributille fiecdruia;

1) asigurd cu respectarea prevederilor Legii nr. 52 /2003 cu privire la
transparenta decizionald in administragia publicd accesul publicului la
sedintele publice ale Consiliului Local, respectiv implicarea petsoanclor

interesate-in-procesul de elaborate a actelor normativesin-acest-sens-este—— .

responsabil pentru bunul demers al relaiilor dintre autoritate st societate
civild; va difuza anungul previizut de lege i va asigura invitarea speciali a
anumitor persoane; va afisa proiectul actelor normative ce urmeazi a fi
dezbitute in cadrul sedingelor consiliului local, in termenul prevdzut de lege,
atit la scdiul institugiei cat si pe siteul propriu al autoritdgii; va primi i va
inregistra propunerile si sugestiile formulate de cetédtent, in legituri cu
proiectul actului normativ, pe care apol le va inainta autorititii deliberative;

m) asigurd indeplinirca i a altor aeribugi stabilite de lege, de Consiliul Local al
oragului Vlihita, sau de primar;

n) indeplineste functia de purtitor de cuvant al autorititii in ceea ce privegte
asiguratea bunci relatii cu mass-media;

0) asigurd organizarea confetingelot de presi, la solicitarea primarubui,
viceprimarului, secretarului si Consiliului Local Vizhita;

Art, 36. — Secretariatul Primdriei are urmitoarele atributit principale:

a) inregistreazi si expediazi cotespondenta intrati la Primar, Viceprimar gi
Sectetar;

b) finc evidenta, pistreazd si conservd documente;

c) asigurd amenajarea sililor de gedinti pentru dezbaterile Consiliului Local;

d) asiguri protocolul in cazul primirilor de vizite de lucru la Primar, Viceptimar
sl Sccretar;

e} pregiteste sirbitorile oragului prin disttibuire de invitatii, amenajate de
expozitil;

f) dactilografiazd matetialul cc fi este inaintatd de Pritnar, Viceprimar, Sectetar;



Secprunea a I1l-a
Structurile care funcfioncazd in coordonarea ditectd a Viceptimarului

Art. 37. —Compartimentul de Urbanism si Amenajarea Teritoriului otganizati ca structury a
aparatulut propriu de specialitate a Consiliului Local Vizhita, realizeazi atributii in
domeniile previzute la alin.(1) ~ (4)

(1) Compartimentul de Urbanism si Amenajarea teritoriului are urmitoarcle
atributii

in-preblemele privind avizarea gi acordarea acordutilor unice, dupd cum-urmeaz®:-

a) gestioncazd procesul emiterii cettificatelor de utbanism si a autotizatiilor de
construite/desfiintare;

b) verificd continutul documentatiei depuse sub aspectul prezentitii

tuturor actelor necesare autorizirii tar in cazul In care se constati ci
documentatia prezentatd nu este completd in termenul legal o transmite
solicitantului cu mentionatea In scris a datelor si elementelor necesare pentru
completare;

C) obtine in numele investitorului avizele §i acordurile cerute prin certificawl de

urbanism in vederea emiterii acordului unic;

d) rdspunde de asigurarea consultirn fiselot tehnice de citre
reprezentantii administratorilot/furnizorilor de udlitdg urbane, la sediul
mstitugiet;

e) coreleazi conditiile din avizele si acordutile obfinute, cu proiectul de

autorizare a executiel lucrdrilor de constructii, cu condigile din avizele si
acordurile obtinute In prealabil de solicitant;

f) pregiteste documentatia depusd spre analizi in comisia de acorduri unice §i

redacteazd acordul unic in situaia in care sunt indeplinite toate ceringele
tchnice §1 de avize cerute prin certificatul de urbanism;

g)redacteazi §i prezinti spre semnare a autorizafiilor de construire g1 de
desfiintate;
h) dupi verificarea indeplinitii condiiilor tehnice i de aviz cerute de

certificarul de urbanism, redacteazi acordul unic;

(2) In domeniul autorizdrii in constructii,
a) asigurd elaborarea certificatelor de urbanism §i a autorizagiilor de constructie;

b) asigurd respectarca prevederilor documentatiilor de urbanism PUG,
PUZ, PUD si RGU, st a planurilor de amenajare a tetritotiului — aprobate
potrivit legii pentru teritoriul pe care se afli imobilul, precum g1 ale altor
reglementidr din domeniu;

C) verificd conginutul documentelor depuse, respectiv a proicctului de certificat
de urbanism sau a autorizagiei de construire/desfiintare;



d) analizeazd compatibilitatea scopului declarat pentru care se solicitd

emiterea certificatului de urbanistm sau a autorizatiel de construire/desfiingate
cu reglementirile din documentatiile urbanistice legal aprobate;

e) formuleazd conditiile si restrictiile specifice amplasamentului, obligatorii

pentru proiectarea investifidor i le inscrie expres in certificatul de urbanism
sau a autorizatiel de construire/desfiintare;

f) redacteazs gi emite cerhificatul de urbanism rlnp5 avizarea in cotnisie;

g) stabilegte avizele §i acordutile legale necesare autorizdrii;

h) verificd  existenfa documentului de platd a taxei de eliberare a
certificatului de urbanism sau a autorizatici de construire /desfiintare;

1) intocmeste i clibereazi autorizatia de construite /desfiingare, dupd cmiterca
acordulul unic;

]) furnizeazi clementele tehnice primare structurilor de pregiure a licitagulor in
vederea organizirii de licitafii pentru terenuri;

k) intocmegte $i urmitcste realizarea programelor de actiune privind depistarca
si luarea tuturor misurtlor necesate In legiturd cu intrefinerea i renovarea
fondului construit existent;

1) verificd §1 stabilegte situatia monumentelor istorice, fine evidenfa acestora

prin includetea lor in liste ori in zona de protectie a monumentelor Istorice §i
de arhitecturi;

m) participd la aciunile organizate de aparatul proptiu de specialitate al

Consiliutut Local Vizhifa, pentru rezolvarea problemelor apérute in cazul
exproprierilor de utilitate publici;

Il) mstituie un registru de evidentd a certificatelor de urbanism g1 unul

pentru evidenta autorizatiilor de construire/desfiintare, in cate se insctiu in
ordinea emiterii, numirul certificatului avand corespondent in numirul de
integistrare al cererit;

0) asigurd caracterul public al listelor cuprinzand certificatele de urbanism gi

autotizatiile de construite/desfiintare prin afigarea lunari a acestora la sediul
emitentului;

p) calculeazd taxa pentru emiterea cettificatului de urbanism  a

autorizatiilor de construire/desfiintate §i o transmite compartimentelor de
specialitate in vederea incasdrii. Urmireste dacd aceasti taxd a fost achitatd §i
numai dupi achitarea acesteia elibereazi decumentele;

q) athiveazi documentatia elaborati de Compartimentul de Urbanism s
Amenajarca Teritoriului st o predi arhiver Primdrier;
(3) In ceea ce priveste atribufiile privind patrimoniul, cadastru, imobtliar s

protectia mediului, acestea sunt urmitoarele:




a) efectueazi ori de cite ofi este nevoie, inventarul bunurilor din domentul
public si privat al unitifii administrativ-teritoriale;

b) pentru bunutile proprietate publicd, date in administrarea servicilor

publice se face inventarierea i se evidengiazd distinct patrimoniul acestora;

C) face inscricrea scparati in listele de inventar, pentru investifiile puse in

funcfiune total sau pargial, cirora nu li s-au intocmit formele de inregistrare

ea-mijloace fixe;

d) intocmeste documentagia pentru trecerea in domeniul public a unor
bunuri din patrimoniu socictifilor comerciale, la care statul sau unitatea
administrativ-teritoriald este acfionar i se ocupd de procedura de despdgubire
a acestora sau, in cazul in carc socictatea mu-s1 exprimid acordul adundri
generale a actionarilor, se¢ ocupd de trecerea acestora in domentul public prin
procedura de expropricie pentru cauzd de utilitate publicd, cu respectarca
strictd a normelor legale in vigoate;

e) face inventarul terenurilor libere de pe raza oragulut VIihifa, ce pot fi scoase
la licitagie sau vanzare;
D tine evidenta planurilor cadastrale s1 topografice, la diferite sciri;

g) furnizeazi datele necesare Intocmirii registrulul cadastral al parcelelor pentru
Compartimentul de Administrativ Gospoddresc;

h) furnizeazd datele necesare in vederea intocmirii studidor 1 prolectelor
de organizare a teritoriulu;

1) intocmeste documentapia tehnicd in vederea scoaterii la licitatie a terenurilor
libere

]) actioneazi pentru refacerea si protectia mediului inconjuritor in scopul
cregteril calitdgi viegi;

k) conttibuie la protectia i conservarea monumentelor istorice si arhitecturale;

1) supravegheazi modul de aplicare a prevederilor din planurile de urbanism g1
amenajarea tetitoriului in acord cu planificarca de mediu;

m) asigurd scrvicii de specialitate in ecologia urbani si protectia mediului
si colaboteazi In acest sens cu autoritdtile competente pentru protectia
medinlui;

I’l) initiazd actiuni de informare §i participare prin dezbatere publicd
ptivind programele de dezvoltare urbanisticd $1 gospodérire comunali asupra
importantei misurilor destinate protecttel mediului §i agezirilor urbane;

0) colaboreazd cu autorititile locale, rispunzitoate pentru protectia mediutui

contribuind impreund la adaptarca politiclor de mediu, armonizate cu
programele de dezvoltare economico-social;



p) ia misuri pentru  depistatea schimbdri destinatlel  terenurilor
amenajate ca spatii verzi, fird acordul autorititilor pentru mediu, precum 1
realizarea de constructii sau orice alte amenajiri n perimetrul ACCSTOra;

q) sancfioneazd potiivit legii persoanele cate culeg sau comercializeazd

plante declarate monumente ale naturii §i a celor care distrug flora oragului;

1') aplicd sanctiunile prevdzute de lege privind nerespectarea legislaticl de mediy;

Y —_ . . - e = e r ™ T
S‘)‘:nrﬁ]izeazﬁ documentatiile intocmite de beneficiar, necesare obginert-avizelor;—

(4) Compartimentul de Utbanism si Amenajarca Tetitoriului are atribugit §1 in
domeniul investigiilor publice $i locuinte, astfel:

a) intocmeste programul actiunilor de investitii, de reparatii, de intrefinere pe
intregul an, patticipi la intocmirea listei de priotitate anuald ale solicitantilor
de locuinte;

b) propune listele de investitii pe capitole ale bugetului de investifu;
C) participa la realizarea protectului de buget pe anul urmitot;

d) face demersurile si asiguri executarca studiilor de prefezabilitate si

fezabilitate pentru luerds nei de investigi;

e) intocmeste referatcle de specialitate pe faze de proicctare a obiectivelor noi
de investitii publice si le supune aprobdrii ordonatorului principal de credite;

t) participi la intocmitea documentclor pentru procedura de atribuire a
proiectirii obicctivelor noi de investitli publice;

g)fntocme§te propuneti pentru caietele de sarcini in vederea organizdru de

licitatii pentru obicctivele finantate de la bugetul local, bugetul de stat,
transferuri;

h) asigurd comandatea proiectirii $1 2 documentatiilor necesare obfinerii

avizelor si acordurilor in conditii legale penttu obiectivele de investtn noi
urmirind petfectarea contractelor;

1) urmireste in calitate de beneficiar gi diriginte de santier, lucririle de investitit;

]) se ocupd de obtinerea in conditiile legale a autorizatior de construire pentru
obiectivele noi de investitii, a acordurilor §i avizelor necesare;

k) asigurd indeplinitea obligaiilor legate de inspectorii de ganticr in domentul
Hlucriri de constructii” prin: verificarea existeniei autorizatiel de construire,
precum si indeplinirca condigiilor legale cu privire la aceasta; verificd
corespondenta dintre prevederile autorizatiei §i ale proiectului; elibereazd
amplasamentul de orice sarcini, in vederea executdrii investitici; preia
amplasamentul §i reperele de nivelment si le predd executantului, libere de
orice sarcind; participd imprcuni cu proiectantul §i cu executantul la trasarea
generali a constructiei i la stabilirea bornelor de reper;  predi
constructorului tercnul rezervat pentru organizarea de santier; studiaza



proiectul, caictele de satcini, tehnologiile g procedurile prevazute pentru
realizarea constructiilor; verifici existenta tuturor pieselor scrise s1 desenate,
corelarea acestora, respectarea reglementitilor cu priviee la venficarea
proiectelor de citre verificatori atestati; verificd existenfa in proiect a
prevedetilor privind fazele determinante ale lucrdrilor precum §i a
progtamului de control al calititii; urmiteste realizarca constructiei in
conformitate cu prevederile contractului, prolectclor, caictelor de sarcini i
ale reglemendirilor tchnice In vigoate §i semneazid pentru conformitate;

e

verifief-respectarea tehnologiilor de executie,-apliearea—eorectd-s-acestorain—— —
vederea asigurdrii nivelului calitativ prevdzut in documentagia tehnicd, in

contract si in normele in vigoate; efectueazi verdficirile previzute in norme i
semneazi documentele intocmite ca urmare a verificrilor (procese-verbale in

faze determinate, procese-verbale de lucrdri);

1) solicitd executantului, dupd caz, sistarea execufiei, demolarea sau refacerea

Jucririfor executate mnecotespunzitor, in baza solufilor claborate de
*
prolectant sau de persoanele abilitate prin lege pentru elaboratea acestora

m) transmite proicctantului sesizdtile proprit sau ale participantilor la
realizarea comnstructiei pentru neconformititile constatate pe parcursul
executiei;

1‘1) verificd respectarea cerintelor previzute de calitatea in constructii in
cazul efectudrii de modificiri ale documentaiel san adoptirii de noi solutit
care schimbi conditiile iniiale;

0) urmireste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie st
intocmeste documentatille de aducere la indeplinire a misustlor impuse de
comisia de receptic;

p) predii investitorului/utilizatorului actele de receptie, documentatia
tehnici gi cconomicd a constructiel, impreund cu cartea tehnicd a acesteia

q) alte atributii din domentul urbanismulul §1 amenajdri teritoriului
stabilite prin lege;

Art. 38 = Sub coordonatea directi a viceptimarului functioneazi compartimentul
administrativ gospodirese, cu atributii in domeniul registrului agricol s1 arhivi
astfel:

a) intocmeste i pdstreazi registrul agricoline la zi registrele agricole si
registrele privind inventarietca animalelor;

b) elibeteazi certificate de producitor agricol;

C) tine evidente contractelor agricole, contractelor de animale i a registralui de
transcriere;

d) fine evidenta si elibercaxzi “titlu de proprietate” conform legislagiei in

vigoare,

e) tispunde de toate documentele ce le intocmesc i le elaboreazi;



f) analizeazd documentafiile intocmite de beneficiari necesare obpinerii avizelor

pentru scoaterea din productia agricold, schimburi §i schimbarea categoriet de
folosingd a terenurilor;

g) rispunde pentru pistrarea dosarclor in arhiva autoritiii locale;

h) rispunde pentru intretinerea athivei locale, preia dosarele arhivistice
pe baza unui inventar intoemit dc fiecare compartiment gi depune in arhivid

periodie—eonform nomenclatorului aprobat de Gonsilinl-Lecal-alotagului

Vlihita, efectueazi selectarea documentelor tespectand termenele stabilite de
lege;
1) conduce evidenta formularclor cu rcgim special §i rispunde de eliberatea

acestora;
]) intocmeste $1 inainteazd rapoarte statistice;

k) tine evidenfa materialului intocmit in cadrul sedintelor comisiel locale pentru

aplicarea fondului funciar;

1) alte atributii stabilite de lege, de primar, viceprimar, de consiliul local i de

sectetar, cu respectarea domentului de activitate

Dispozitii gi tranzitorii finale

Art. 39. — Prezentul Regulament poate fi modificat la inigiativa Primarului si consihierilor
locali,

Art, 40, — Pe data intritii in vigoate a prezentului Regulament, sc abrogi orice dispozifie
contrari a actelot notrmative locale

Art, 41, — Dupi intrarea in vigoarc a prezentului Regulament, in termen de 30 de zile,
Primarul otagului Vlihita, prin intermediul Compartimentului de Personal
Salarizare, va reactualiza fisa postului in cazul fiecirui funcfionar, in conformitate
cu cele previzute de prezenta reglementare

Art. 42. = Prezentul Regulament se aduce la cunogtinta functionarilor publici g1 personalului
contractual, care au relatii de munci in cadrul Primiriei oragului Vighita, respectiv
la cunogtinga publici.

Vidhita, la ..o

r

Presedintele de Sedinta, Contrasemneaza
Secretar,
Venczel Attila




